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1. Charakteristika a struktura zařízení
a) Základní údaje o zařízení
Název zařízení:

Dětský domov Aš

Adresa:


352 01 Aš, Na vrchu 26

Telefonní číslo:            
351 011 090-91
Mobil ředitel:               
724 803 489

Fax:


351 011 099
Elektronická adresa:
anna.ziduv@detskydomov-as.cz
Webové stránky:
www.detskydomov-as.cz 
Datová schránka:
vn8shxe
Zřizovatel:                 
Karlovarský kraj, Závodní 353/88

                                    
360 01 Karlovy Vary

IČO:                            
47723378

IZO:                            
108056988

Právní forma:              
příspěvková organizace Karlovarského Kraje
Kapacita zařízení:       
40 dětí

Dětský domov Aš je zapsán ve školském rejstříku podle zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon.

b) Organizační struktura  

Organizační jednotky: 

- zařízení je uživatelem objektů a pozemků ve vlastnictví Karlovarského kraje,

· hlavní budova - Na Vrchu 26 - 2 samostatné rodinné skupiny (1. a 3. RS), 

· druhá budova - Okružní 33 - 1 rodinná skupina, cvičný byt pro matku s dítětem (2. RS),

· budova v Sadové ulici č. 1260 - 2 samostatné rodinné skupiny, přízemí má bezbariérové řešení (4. a 5. RS),  

- byt 1+0 je majetkem města Aš, Mokřiny č. 119 - startovací byt.
V domově je vytvořeno 5 rodinných skupin, v jedné skupině je umístěno 6 - 8 dětí.
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c) Charakteristika jednotlivých součástí zařízení a jejich úkolů

Činnost Dětského domova Aš vychází z platných právních předpisů a je vymezena těmito zákony: zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, zákonem č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon č. 109/2002 Sb.), zákonem č. 563/2004 Sb. o pedagogických pracovnících, ve znění pozdějších předpisů, prováděcími vyhláškami v platném znění a Úmluvou o právech dítěte.
V dětském domově musí byt zajištěno základní právo každého dítěte na výchovu a vzdělávání, v návaznosti na ústavní principy a mezinárodní smlouvy o lidských právech a základních svobodách, které Česká republika ratifikovala. 
Hlavní předmět a účel činnosti vymezuje § 12 zákona č. 109/2002 Sb.
· Dětský domov pečuje o děti podle jejich individuálních potřeb. Ve vztahu k dětem plní zejména úkoly výchovné, vzdělávací a sociální.

· Účelem dětského domova je zajišťovat péči o děti s nařízenou ústavní výchovou, které nemají závažné poruchy chování. Tyto děti se vzdělávají ve školách, které nejsou součástí dětského domova.

· Do dětského domova mohou být umisťovány děti ve věku zpravidla od 3 do nejvýše 18 let. Do dětského domova se rovněž umisťují nezletilé matky spolu se svými dětmi.
· Zletilé nezaopatřené osoby po ukončení ústavní výchovy, podle smlouvy uzavřené mezi nezaopatřenou osobou a zařízením, mohou pobývat v domově, v případě, že se připravují na budoucí povolání, nejdéle však do věku 26 let.

Dětem svěřeným do péče Dětského domova Aš je poskytováno plné přímé zaopatření - § 2 odst. 7 zákona č. 109/2002 Sb. Dětský domov má nepřetržitý, celoroční provoz.
Posláním Dětského domova v Aši je integrace svěřeného dítěte či mladého člověka do společnosti. Vytvořené rodinné skupiny umožňují výchovu podobnou ve funkční rodině. Výchovní pracovníci dbají na rozvoj takových charakterových vlastností a sociálních dovedností, které přispívají k úspěšné a plynulé integraci dítěte z prostředí domova do samostatného života.

Dětský domov spolupracuje s rodinou (širší rodinou) dítěte, poskytuje jí pomoc při zajišťování záležitostí týkajících se dítěte, včetně rodinné terapie a nácviku rodičovských a dalších dovedností nezbytných pro výchovu a péči v rodině. Zařízení poskytuje podporu při přechodu dítěte do jeho původního rodinného prostředí nebo jeho přemístění do náhradní rodinné péče.
d) Personální zabezpečení

K plnění svých úkolů dětský domov zaměstnává pedagogické a nepedagogické pracovníky dle příslušných zákonů a norem.
Pedagogickým pracovníkem domova se rozumí zaměstnanec, který vykonává výchovně vzdělávací činnost. Pedagogickým pracovníkem může být ten, kdo má odbornou a pedagogickou způsobilost podle zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů. Bezúhonnost se prokazuje výpisem z evidence Rejstříku trestů ne starším než 3 měsíce, který musí být předložen před vznikem pracovněprávního vztahu. U každého pedagogického pracovníka musí být před vznikem pracovněprávního vztahu zjištěna psychická způsobilost. Pedagogičtí pracovníci si prohlubují a zvyšují kvalifikaci (Plán dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků). 
Vychovávají děti v souladu s cíli výchovy a vzděláváním stanoveným tímto Vnitřním řádem, zákonem č. 109/2002 Sb. a dalšími předpisy.

Nepedagogickým pracovníkem se rozumí zaměstnanec domova, který vykonává jinou činnost než činnost uvedenou pro pedagogické pracovníky, splňuje kvalifikační předpoklady a požadavky stanovené pro výkon povolání zvláštním právním předpisem nebo dětským domovem.
Nepedagogickým pracovníkem může být ten, kdo nebyl pravomocně odsouzen za úmyslný trestný čin. Bezúhonnost se prokazuje výpisem z evidence Rejstříku trestů ne starším než 3 měsíce, který musí být předložen před vznikem pracovněprávního vztahu.
e) Organizační zajištění spolupráce s osobami odpovědnými za výchovu

Spolupráci s osobami zodpovědnými za výchovu zajišťuje zpravidla ředitelka, sociální pracovnice a vychovatelé rodinných skupin. 

Osoby odpovědné za výchovu mohou navštívit ředitelku nebo sociální pracovnici za účelem jednání ve všední dny, v době od 8 do 15 hodin, ale vždy po předchozí domluvě. 

Při návštěvě dětí osobami odpovědnými za výchovu kontakt zajišťuje vychovatel příslušné rodinné skupiny.
Pro spolupráci s osobami zodpovědnými za výchovu spolupracuje domov s příslušnými orgány sociálně právní ochrany dětí.
Osoby odpovědné za výchovu jsou informovány o umístění dítěte do domova po příchodu dítěte, o způsobu komunikace s dětským domovem, možnostech návštěv, písemného kontaktu, o telefonickém spojení do Dětského domova Aš. 
f) Povinná dokumentace

Dle § 34 zákona č. 109/2002 Sb., vede dětský domov tuto dokumentaci:
· Vnitřní řád,

· roční plán výchovně vzdělávací činnosti,

· týdenní programy výchovně vzdělávací činnosti,

· jednací protokol,

· osobní dokumentaci dětí včetně záznamů o stavu dětí vedených odbornými pracovníky zařízení a programu rozvoje osobnosti, ve kterém jsou vedeny zejména záznamy o plnění stanovených cílů, a písemných žádostí osob odpovědných za výchovu o povolení pobytu podle § 23 odst. 1 písm. a) nebo c),

· knihu denní evidence zařízení,

· knihu úředních a ostatních návštěv,

· evidence návštěv osob odpovědných za výchovu.
2. Postup při přijímání, přemisťování a propouštění dětí

a) vymezení náplně činnosti a zodpovědnosti zaměstnanců
Ředitelka: přijímá, propouští a navrhuje přemístění dítěte.
Sociální pracovnice: přijímá dítě, při přijetí dítěte přebírá osobní dokumentaci dítěte, zakládá složku osobní dokumentace dítěte, zajišťuje ve spolupráci s kompetentními orgány a institucemi úplnost osobní dokumentace, při přemisťování a propouštění dítěte (mladistvého) připravuje k předání osobní dokumentaci včetně předávacího protokolu, předává osobní dokumentaci, a to po předchozí součinnosti s pedagogickými pracovníky a účetní dětského domova.

Pedagogický pracovník: po zařazení dítěte do rodinné skupiny se detailně seznámí s osobní dokumentací, zejména s komplexní diagnostickou zprávou dětského diagnostického ústavu (byla-li zpracovaná), založí dokumentaci pro hodnocení dítěte, pracuje s Programem rozvoje osobnosti, pokud byl zpracován. Pedagogický pracovník rodinné skupiny, do níž bude dítě zařazeno, je seznámí s rodinnou skupinou, jejími členy, s Vnitřním řádem domova (s ohledem na věkové a rozumové schopnosti), důležitými body města Aše, školou, kterou bude navštěvovat a dalšími informacemi důležitými pro adaptaci dítěte na nové prostředí.

Přijímání dětí

Děti jsou do dětského domova přijímány v souladu s platnými předpisy, zejména v souladu se zněním zákona č. 109/2002 Sb., na základě rozhodnutí příslušného soudu.
Doklady předávané při přijetí dítěte do dětského domova:

· rodný list,

· osobní list dítěte,

· pravomocné rozhodnutí o nařízení ústavní výchovy nebo rozhodnutí o předběžném opatření a umístění dítěte do zařízení pro výkon ústavní výchovy,

· občanský průkaz, osvědčení o státním občanství dítěte (jsou- li vydány), v příp. cizinců povolení k trvalému pobytu nebo cestovní pas,
· školní dokumentace,

· diagnostická zpráva, je-li zpracovaná,
· průkaz zdravotní pojišťovny, očkovací průkaz (je-li k dispozici),
· písemné vyjádření lékaře o aktuálním zdravotním stavu dítěte,
· zdravotní dokumentace popř. výpis ze zdravotní dokumentace (lze řešit předáním zdravotní dokumentace mezi ošetřujícími lékaři).
Přemísťování dětí do jiného dětského domova, dětského domova se školou nebo výchovného ústavu je možné jen na základě rozhodnutí příslušného soudu.  Dítě a zákonný zástupce dítěte jsou o přemístění (např. sourozenecké vazby, přání dítěte, závažné poruchy chování, které nelze v podmínkách zařízení řešit běžně dostupnými prostředky) včas informovány a je jim poskytována podpora.
O přemístění může požádat:
· dítě,
· zákonný zástupce,

· dětský domov - může tak učinit formou podnětu k příslušnému soudu.
Propouštění dětí


Ředitelka zařízení ukončí pobyt dítěte v případech, kdy:
· platnost předběžného opatření skončila,

· nařízená ústavní výchova byla zrušena pravomocným rozhodnutím soudu, 

· zletilá osoba v zařízení dobrovolně nesetrvá do ukončení přípravy na povolání,
· zletilostí, zletilou nezaopatřenou osobou nebylo zařízení požádáno o uzavření Smlouvy o prodlouženém pobytu v dětském domově po nabytí zletilosti,
· vypovězením Smlouvy o prodlouženém pobytu v dětském domově po nabytí zletilosti zletilou nezaopatřenou osobou.
Doklady předávané při odchodu ze zařízení (ukončení pobytu v DD, zrušení ústavní výchovy, zrušení předběžného opatření):

· doklady jsou předávány výhradně dospělým osobám, kterým jsou svěřeny do péče, popř. dítěti samotnému po dovršení plnoletosti,
· doklady jsou předávány osobně, o předání je  vyhotoven písemný protokol, 

· zdravotní dokumentaci si předávají na základě žádosti ošetřující lékaři dítěte.
Seznam předávaných dokladů:
· rodný list,

· osvědčení o státním občanství (je- li vydáno),

· občanský průkaz popř. jiný průkaz totožnosti,

· průkaz zdravotní pojišťovny, očkovací průkaz, zdravotní průkaz (je-li vydán),
· rozhodnutí o přijetí do vzdělávání,
· vysvědčení, výuční list, závěrečné vysvědčení, pochvala, kázeňský postih
· kniha života, fotografie, školní práce a všechny dokumenty, které jsou založeny v osobní složce dítěte pedagogickým pracovníkem příslušné rodinné skupiny a mapují etapu života dítěte, kterou strávilo v domově,
· cestovní pas (je-li vystaven),

· vkladní knížka (je-li založena),

· registrační list k lékaři (je-li vystaven),

· kapesné,

· finanční pomoc (při zletilosti),

· seznam ošacení.

        

Doklady, které mohou být zapůjčeny při dočasném propuštění dítěte:

· průkaz zdravotní pojišťovny popř. ověřená kopie.

b) Spolupráce s kompetentními orgány a institucemi
Ředitelka: spolupracuje s orgány sociálně právní ochrany dětí, soudy, státním zastupitelstvím, okresní správou sociálního zabezpečení, orgány činnými v trestním řízení, s diagnostickým ústavem, školami.
Sociální pracovnice: spolupracuje dle pokynů ředitelky s výše uvedenými orgány a institucemi, připravuje podklady pro jednání s nimi na úseku sociální práce.
Pedagogičtí pracovníci: spolupráce se školami, PPP a SPC.
c) Zajišťování pomoci po propuštění ze zařízení
Odchod dítěte ze zařízení je plánován individuálně s časovým předstihem. V souladu s § 33 zákona č.109/2002 Sb., je poskytována dítěti, které odchází ze zařízení po dosažení zletilost, ve spolupráci s orgánem sociálně-právní ochrany dětí, případně neziskovou organizací, právní a poradenská činnost, pomoc při řešení tíživých životních situací (při hledání zaměstnání, bydlení apod.), a to v případě, že má o ni zájem a neodmítá ji. Podmínkou pro poskytování pomoci je korektnost v jednání ze strany bývalého dítěte.
Pomoc zajišťují převážně pedagogičtí pracovníci rodinné skupiny, ve které bylo dítě umístěno, dále pak ředitelka a sociální pracovnice zařízení.

3. Organizace výchovně vzdělávacích činností v zařízení

Výchovně vzdělávací činnost je vykonávána pedagogickými pracovníky a ředitelkou, ve spolupráci s asistenty pedagoga, v souladu s Vnitřním řádem organizace, pracovními povinnostmi, náplněmi práce a úkoly na úseku výchovy a vzdělávání. Pro účely výchovně vzdělávacích činností jsou vypracovány plány činnosti: 

· Školní vzdělávací program práce zpracovává ředitelka a na jeho základě ho rozpracovávají pedagogičtí pracovníci pro své rodinné skupiny,
· týdenní plán činnosti rodinné skupiny zpracovávají všichni pedagogičtí pracovníci. Plánování je společné, děti jsou s programem seznámeny.
· Program rozvoje osobnosti dítěte zpracovává pedagogický pracovník rodinné skupiny.
· Minimální preventivní program - zpracovává ředitelka. 
Organizace činnosti pedagogického pracovníka
Pedagogický pracovník:
· nastupuje na pracoviště 10 minut před zahájením přímé výchovné činnosti respektive zahájením pracovní směny,
· před zahájením přímé výchovné činnosti se seznámí se sděleními v Knize hlášení a s ostatní dokumentací, popř. důležitými informacemi, potřebnými k průběhu své práce,
· seznámí dětí s programem dne dle týdenního plánu činnosti rodinné skupiny, 
· kontroluje žákovské a učňovské knížky, kontroluje úkoly zadané školou k vypracování,
· příprava na vyučování:

· individuální přístup, plnění doporučení PPP a SPC,
· kontrola vypracovaných úkolů,

· podpis vychovatele pod vypracované úkoly a do žákovské či učňovské knížky,

· kontrola učebních pomůcek připravených na další den dle rozvrhu hodin, doplnění chybějících školních potřeb,
· organizuje hlavní činnost - dle týdenního plánu (vlastní volný čas (vycházky), volnočasová činnost, zájmové aktivity  - se řídí podle individuálního zájmu dětí), 
· provádí hodnocení dne - společně s dětmi rodinné skupiny, jmenovitě, stručně, konkrétně, zdůraznit úspěchy i nedostatky,
· společné plánování jídelníčku, individuální nebo společné nakupování, společná příprava stravy, s ohledem na věk a rozumové schopnosti dětí,
· osobní hygiena (přítomnost pedagoga vždy s ohledem na věk, rozumové schopnosti a soukromí dítěte!!!), příprava lůžka a oblečení na příští den probíhá za dohledu, u malých dětí s individuální pomocí pedagogického pracovníka.
a) Organizace výchovných činností
Základním a dlouhodobým cílem v oblasti výchovného programu domova je integrace svěřeného dítěte či mladého člověka do společnosti. Vytvořené rodinné skupiny umožňují výchovu podobnou ve funkční rodině. Výchovní pracovníci dbají na rozvoj takových charakterových vlastností a sociálních dovedností, které přispívají k úspěšné a plynulé integraci dítěte z prostředí domova do samostatného života. 
 Oblast výchovné práce:

· vytváření a prohlubování základních hygienických návyků, zásad společenského chování a standardního způsobu chování a jednání mezi lidmi s důrazem na slušnost a toleranci,

· snaha o vytváření optimálních podmínek pro individuální začlenění dítěte do společnosti po odchodu z dětského domova,

· snaha minimalizovat vlivy negativně působící na vývoj dítěte a mladého člověka jako jsou: kontakty a pobyt v komunitách, které propagují násilí, rasismus, myšlenky potlačující práva a svobody menšin, které manipulují s osobností člověka apod.,

· podněcování k aktivnímu přístupu k životu (směrem k jeho integraci), posilování zdravého sebevědomí, uvědomování si vlastní osobnosti a svého postavení ve společnosti,

· vytváření slušného vztahu k ostatním spoluobčanům, spolužákům, ale i k cizím lidem, výchova k respektování jejich práv a svobod, respektování jejich vlastnictví,

· snaha o odstraňování návyků poškozujících zdraví (kouření, alkohol, návykové látky, gamblerství),

· zabezpečení všech dostupných podmínek pro rozvoj a zvyšování úrovně vzdělání dětí s přihlédnutím k jejich individuálním schopnostem a předpokladům - s důrazem na dokončení povinné školní docházky, popř. vyššího vzdělání (OU, SŠ, SOU, SOŠ, VOŠ, VŠ …),

· vytváření všech předpokladů pro úspěšné zařazení dítěte do života po odchodu z dětského domova (pomoc při zajištění ubytování, zaměstnání…),

· umožnění dítěti rozvíjet jeho zvláštní schopnosti, talent,

· pěstování v dětech pocitu zodpovědnosti (za svoje chování a jednání, za vykonanou práci, za plnění povinností …).

Na výchově se podílí svými postoji, jednáním a chováním všichni pracovníci organizace. Všichni zaměstnanci domova jsou povinni neprodleně ohlásit ředitelce domova nebo jejímu zástupci všechny okolnosti ohrožující děti nebo zaměstnance domova, chod zařízení nebo dobré jméno domova.

b) Organizace vzdělávání dětí
Děti jsou vzdělávány ve školách, které nejsou součástí dětského domova. Vzdělávání v domově má doplňkovou funkci ke vzdělávání poskytovanému školami, a to formou pravidelné přípravy na vyučování. Při přípravě na vyučování jsou respektovány nejen požadavky školy a osnovy jednotlivých předmětů, ale také individualita jednotlivých dětí, včetně jejich dispozic ke vzdělávání. U integrovaných dětí pedagogičtí pracovníci striktně dodržují postupy doporučené Pedagogicko psychologickou poradnou v Chebu nebo Speciálně pedagogickým centrem v Chebu.  

Za přípravu na vyučování a výsledky ve vzdělávání nesou zodpovědnost pedagogičtí pracovníci rodinné skupiny. Jsou povinni pravidelně spolupracovat se školami, které děti rodinné skupiny navštěvují, dle potřeby popř. na vyzvání vyučujícího školu navštívit, zejména při řešení problémů ve vzdělávání a výchově, pravidelně se účastnit třídních schůzek. O návštěvě a závěrech informují ředitelku, pololetně vypracovávají záznam o školních výsledcích.
Dětem je poskytováno dle jejich volby a schopností i vzdělávání mimo rámec základního vzdělávání (např. hudební, dramatické, výtvarné apod.).
Dítě je podporováno a provázeno v aktivním a svobodném výběru školy a své budoucí kariéry respektující jeho vzdělávací možnosti. Dítě si vybírá školu ve spolupráci s výchovným poradcem dané školy a s pomocí pedagogického pracovníka a rodinné skupiny. Názor dítěte na výběr školy a oboru je vyhledáván a v maximální možné míře respektován.
S příslušnou školou jednají:
· ve věcech zásadní důležitosti pouze ředitelka zařízení,

· v běžných věcech (prospěch, chování, školní akce, nepřítomnost na vyučování) pedagogičtí pracovníci rodinných skupin.

c) Organizace zájmových činností
 
Zájmové činnosti jsou dětem umožňovány jak v rámci činností v dětském domově - sportovní a pohybové aktivity - fotbal, florbal, košíková, cyklistika, turistika, zimní sporty, tanec, drobné jevištní formy, výtvarná činnost, ruční práce a podobně, tak v zájmových útvarech mimo dětský domov - sportovní kroužky, návštěvy základní umělecké školy a účast v tanečních kurzech nebo v rámci účasti dětí v nabídnutých projektech. Právě činnosti v kroužcích „mimo zařízení“ jsou výrazně podporovány. Cílem není uzavřít děti v dětském domově, ale vytvořit ve vztahu k veřejnosti, a to i dětské, otevřený systém bez dělicích bariér. 

Zařízení disponuje vlastní sportovní výzbrojí a výstrojí pro běžné druhy sportovních činností - míčové hry, zimní sporty, turistiku, cyklistiku, má k dispozici venkovní hřiště na košíkovou, volejbal, vybíjenou, nohejbal a travnatou plochu používanou jako hřiště na kopanou. Pro menší děti je v areálu vybudován zahradní program (prolézačky se skluzavkou, pískoviště, houpačky).

d) Systém prevence sociálně patologických jevů
Dětský domov má zpracován Minimální preventivní program, jehož součástí je roční plán činností zaměřených na prevenci sociálně patologických jevů ve společnosti, je přílohou Školního vzdělávacího programu. Preventivní činnosti probíhají zpravidla v rámci přímé výchovné činnosti pedagogů.
 4. Organizace péče o děti v zařízení
a) zařazení dětí do rodinných skupin
Rodinná skupina je základní organizační jednotkou v domově. Tvoří ji nejméně 6 a nejvíce 8 dětí, zpravidla různého věku a pohlaví. 
Při zařazování dětí do rodinných skupin jsou upřednostňovány zejména sourozenecké vazby, kdy do stejné rodinné skupiny jsou zařazováni sourozenci. Pouze ve výjimečných případech nemusí být tento princip dodržen (zejména z výchovných důvodů).
b) kritéria a podmínky umísťování dětí do bytové jednotky (příloha č. 1)
V zájmu přípravy na budoucí samostatný život využívá domov bytovou jednotku (byt 1+0 je majetkem města Aš, Mokřiny č. 33). Byt může být používán v souladu se zákonem č. 109/2002 Sb. a vyhláškou č. 438/2006 Sb., část druhá § 2, odst. 5, zletilou nezaopatřenou osobou, na základě uzavření Smlouvy o přechodném ubytování ve „startovacím bytě“ 0+1 I. kategorie v Mokřinách           č. 119.
Součástí 2. rodinné skupiny je cvičný byt pro matku s dítětem nebo pro děti starší 16 let, připravující se na samostatný život.

c) ubytování dětí
Rodinné skupiny jsou standardně vybaveny, splňují bezpečnostní a hygienické normy.

d) materiální zabezpečení 
         V rámci plného přímého zaopatření je dětem zajištěno:

· stravování, ubytování a ošacení,

· učební potřeby a pomůcky,

· úhrada nezbytně nutných nákladů na vzdělávání,

· úhrada nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud nebyla péče vyžádána osobami odpovědnými za výchovu,

· kapesné, osobní dary a věcná pomoc při odchodu zletilých ze zařízení,

· úhrada nákladů na dopravu do sídla školy.
Každá rodinná skupina hospodaří s přidělenými prostředky spojenými s chodem domácnosti, za které zodpovídají pedagogičtí pracovníci. 
Dále mohou být podle rozhodnutí ředitele hrazeny:

· potřeby pro využití volného času a rekreaci,

· náklady na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnost,

· náklady na soutěžní akce, rekreace,

· náklady na dopravu k osobám odpovědným za výchovu.
V době, kdy je pobyt na základě povolení ředitelky v zařízení přerušen (návštěva rodiny), poskytují plné přímé zaopatření osoby, u nichž dítě pobývá.

Doprava je zajišťována služebními vozidly. 
e) finanční prostředky dětí
Dětem a nezaopatřeným osobám, kterým se poskytuje plné přímé zaopatření, náleží kapesné.

Děti mohou být příjemci vlastních příjmů (např. sirotčí důchod, mateřský nebo rodičovský příspěvek, vlastní peníze od rodičů popř. rodinných příslušníků, učňovská odměna, odškodnění za úraz apod.) Při manipulaci s prostředky dětí je postupováno v souladu s platnou legislativou. Informaci o finančních prostředcích uložených na vkladní knížce získá dítě kdykoli na požádání od ředitelky nebo sociální pracovnice. Děti jsou vedeny k hospodaření s vlastními prostředky. Učí se část peněz spořit na letní prázdninové aktivity apod.
f) systém stravování
Děti se ve všední dny (obědy) stravují ve školních jídelnách příslušných mateřských, základních a středních škol. Jednotlivé rodinné skupiny se podílejí - individuálně dle svých rozumových schopností a věku, na přípravě ostatní stravy v rámci přímé výchovné činnosti (sestavení jídelníčku, nákup potravin dle stanovených norem, příprava a výdej večeří, snídaní a svačin a celodenní stravy v sobotu a v neděli), stejně jako v rodině. 
g) postup v případě dočasného omezení nebo přerušení poskytované péče v zařízení
Podle § 23 odst. 1 písm. a) zákona č. 109/2002 Sb., může ředitelka zařízení z moci úřední, na základě žádosti rodiče nebo jiné fyzické osoby, se souhlasem příslušného OSPOD, povolit dítěti, které je v domově umístěno, pobyt u výše uvedených osob.
V době, kdy je pobyt v zařízení přerušen, poskytují dítěti přímé zaopatření osoby, u nichž dítě pobývá.

Osoba odpovědná za výchovu, musí o souhlas s pobytem mimo zařízení, požádat ředitelku zařízení, a to písemně nebo telefonicky (v případě krátkodobého pobytu), a to alespoň 5 dní před požadovaným pobytem.

Žádost osoby odpovědné za výchovu nebo jiné fyzické osoby (např. prarodiče, hostitelská péče) musí obsahovat:

· délku pobytu, na kterou se souhlas vydávat,
· osobu, u které se bude dítě zdržovat,

· místo pobytu dítěte.

Pokud vydá OSPOD zamítavé stanovisko, ředitelka žádost o povolení pobytu zamítne v rozhodnutí, dle správního řádu.
h) postup v případě útěku dítěte ze zařízení
Za děti zodpovídají v plném rozsahu pedagogičtí pracovníci v průběhu své služby, popř. jiná pověřená dospělá osoba (dále „odpovědná osoba“). 

Pokud se dítě nevrátí do 30 minut od doby, která byla určená k jeho návratu, je postupováno následovně:
V případě zjištění útěku dítěte dodrží odpovědná osoba následující postup:

· neprodleně oznámí útěk dítěte ředitelce dětského domova nebo pověřené osobě, která zajistí oznámení útěku dítěte obvodnímu oddělení Policie ČR Aš (tel. 354 525 300),
· k zabezpečení tohoto úkolu je nutné neustále aktualizovat údaje o dětech uložené v programu FOSTER (zajišťuje sociální pracovnice) osobní list dítěte, a to zejména: 

· adresa trvalého bydliště, kontaktní adresy, popis dítěte, barva očí, aktuální barva vlasů, výška, hmotnost, zvláštní znamení atd. - za doplňování údajů zodpovídají pedagogičtí pracovníci v jednotlivých rodinných skupinách),
· pedagogický pracovník zaznamená událost do Knihy hlášení a osobního spisu dítěte.

· Následně jsou činěny další kroky:

·  útěk je oznámen orgánu sociálně právní ochrany dítěte při příslušném úřadu (zajišťuje sociální pracovnice),

· útěk je oznámen rodičům dítěte (zajišťuje sociální pracovnice),

· důvod nepřítomnosti dítěte na vyučování (útěk) je oznámen ředitelství příslušné školy.

· Po návratu dítěte z útěku ředitelka domova nebo pověřená osoba:
· odvolá případné pátrání po dítěti - obvodní oddělení Policie ČR v Aši,

· rozhovorem s dítětem se snaží zjistit motiv k útěku (formu přiměřenou situaci a psychickému stavu dítěte), 

· ověří zdravotní stav dítěte, v případě pochybností zajistí lékařské vyšetření dítěte,

· návrat dítěte z útěku a jeho okolnosti jsou zaznamenány pedagogickým pracovníkem do osobního spisu dítěte, do Knihy hlášení se zapíše návrat dítěte (zejména: přesný čas návratu, okolnosti, za kterých se dítě vrátilo, jeho stav při návratu…).

5. Práva a povinnosti dětí 

Práva a povinnosti dětí umístěných v zařízení upravuje § 20 zákona č. 109/2002 Sb.
a) Systém hodnocení a opatření ve výchově
 Systém hodnocení
       Pedagogický pracovník v rámci rodinné skupiny provádí dílčí hodnocení činnosti: 

· 1 x denně - před skončením pracovního dne,

· 1 x týdně - neděle, hodnotí plnění týdenního plánu,

· 1 x měsíčně - připravuje podklady pro stanovení kapesného,

· vypracovává Plán rozvoje osobnosti dítěte (příloha č. 2), a to vždy po skončení adaptační fáze po přijetí dítěte do zařízení. Program vychází z komplexní diagnostické zprávy (byla-li zpracovaná) a tvoří součást hodnocení dětí, v případě potřeby je následně upravován ve spolupráci s etopedem diagnostického ústavu. Program se zpracovává i pro děti, které neprošly diagnostickým pobytem. Na Programu rozvoje osobnosti a hodnocení vytvořených cílů participuje dítě.

Program rozvoje osobnosti předloží, zpracovaný na základě komplexní diagnostické zprávy, ředitelce 1. týden v říjnu příslušného školního roku, spolu s hodnocením výsledků rozvoje osobnosti dětí v předcházejícím období, tj. duben - říjen školního roku. V 1. týdnu v dubnu školního roku předloží zápis změn rozvoje osobnosti za období říjen  - duben školního roku. 
Opatření ve výchově
Za prokázané porušení povinností či za příkladné úsilí a výsledky stanovuje zákon č. 109/2002 Sb., v § 21, opatření ve výchově. V souladu se zákonem navrhuje opatření ve výchově pedagogický pracovník dětského domova. Dítě má právo vyjádřit se k navrhovanému opatření, ředitelka opatření ve výchově schvaluje nebo zamítá. Přijaté opatření se zaznamenává do osobního spisu dítěte.
Dílčí opatření ve výchově: 
· Při porušení povinností:

· odejmutí udělené výhody, 
· snížení kapesného v souladu s Nařízením vlády č. 460/2013 Sb.,
· omezení nebo zákaz trávení volného času mimo zařízení v rozsahu maximálně 7 po sobě jdoucích dnů,

· odejmutí možnosti účastnit se atraktivní činnosti či akce,

· zákaz návštěv, s výjimkou návštěv osob odpovědných za výchovu, osob blízkých a oprávněných zaměstnanců orgánů sociálně-právní ochrany dětí, a to na dobu nejdéle 30 dnů v období následujících 3 měsíců.

· Za příkladné úsilí a výsledky při plnění povinností nebo za příkladný čin může být dítěti:
· prominuto předchozí opatření za porušení povinností,

· udělena věcná nebo finanční odměna,

· povolena mimořádná návštěva kulturního zařízení, mimořádná vycházka, mimořádná návštěva nebo přiznána jiná osobní výhoda.
Práva a povinnosti dítěte

Práva a povinnosti dětí umístěných v Dětském domově Aš jsou deklarovány zejména v zákonu č.109/2002 Sb., a to v § 20 a dále stanoveny následovně:
Dítě s nařízenou ústavní výchovou má právo:
a) na zajištění plného přímého zaopatření,

b) na rozvíjení tělesných, duševních a citových schopností a sociálních dovedností,

c) na respektování lidské důstojnosti,

d) na společné umístění se svými sourozenci, nebrání-li tomu závažné okolnosti ve vývoji a vztazích sourozenců,

e) na vytváření podmínek pro dosažení vzdělání a pro přípravu na povolání v souladu s jeho schopnostmi, nadáním a potřebami,

f) na svobodu náboženství, při respektování práv a povinností osob odpovědných za výchovu usměrňovat dítě v míře odpovídající jeho rozumovým schopnostem,

g) být seznámeno se svými právy a povinnostmi, radit se se svým obhájcem nebo opatrovníkem, ustanoveným pro řízení podle zvláštního zákona, bez přítomnosti třetích osob, a za tímto účelem přijímat a odesílat korespondenci bez kontroly jejího obsahu,

h) účastnit se činností a aktivit zařízení organizovaných v rámci výchovného programu s výjimkou zákazu či omezení v rámci opatření ve výchově, stanovených z. č. 109/2002 Sb.,

i) obracet se se žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitelku, sociální pracovnici a pedagogické pracovníky zařízení a požadovat, aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny výkonem sociálně-právní ochrany dětí, byla ze zařízení odeslána v následující pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům zařízení, a to bez kontroly jejich obsahu;  tyto žádosti, stížnosti, návrhy a podání je zařízení povinno evidovat,

j) vyjádřit svůj názor na zamýšlená a prováděná opatření, která se ho dotýkají; názorům dítěte musí být věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti, 

k) požádat o osobní rozhovor a uskutečnit osobní rozhovor s pověřeným zaměstnancem orgánu sociálně-právní ochrany dětí, zaměstnancem České školní inspekce, ministerstva nebo orgánu kraje, a to bez přítomnosti dalších osob.
· Krajský úřad Karlovarského Kraje, Závodní 353/88, 360 21 Karlovy Vary, 

t. č. 353 502 111

· MŠMT ČR, Karmelitská 7, 118 12 Praha 1,
t. č. 234 811 111

· ČŠI, Palackého 8, 350 02 Cheb, 
t. č. 354 423 410

· Okresní státní zastupitelství, Lidická 2, 350 02 Cheb,

· t. č. 354 429 111

· Veřejný ochránce práv, Údolní 39, 602 00 Brno,

t. č. 542 542 888.
l) být hodnoceno a odměňováno a ke svému hodnocení se vyjadřovat,

m) na informace o stavu svých úspor či pohledávek,

n) na udržování kontaktu s osobami odpovědnými za výchovu a dalšími blízkými osobami za podmínek stanovených tímto zákonem, a to formou korespondence, telefonických hovorů a osobních návštěv,

o) přijímat v zařízení s vědomím pedagogického pracovníka i návštěvy osob, které nejsou uvedeny v písmenu n), pedagogický pracovník návštěvu nepřipustí, pokud byly dítěti zakázány nebo omezeny návštěvy podle § 21 odst. 1 písm. e) nebo pokud návštěva ohrožuje zdraví nebo bezpečnost svěřených dětí,
p) opustit samostatně se souhlasem pedagogického pracovníka zařízení za účelem vycházky, pokud se jedná o dítě starší 7 let věku, pokud nedošlo k zákazu nebo omezení v rámci opatření ve výchově stanovených tímto zákonem, 
q) na podporu a pomoc po ukončení pobytu v zařízení v souladu s cílem reintegrace dítěte do rodiny a společnosti.

Dítě s nařízenou ústavní výchovou má povinnost

a) dodržovat stanovený pořádek a kázeň, plnit pokyny a příkazy zaměstnanců zařízení, šetrně zacházet se svěřenými věcmi, nepoškozovat cizí majetek, dodržovat zásady slušného jednání s osobami, s nimiž přichází do styku, v prostorách zařízení a v osobních věcech udržovat pořádek a čistotu a i jinak zachovávat ustanovení vnitřního řádu zařízení,

b) dodržovat předpisy a pokyny k ochraně bezpečnosti a zdraví, s nimiž bylo řádně seznámeno,

c) poskytnout na výzvu ředitele doklady o svých příjmech,

d) předat do úschovy na výzvu ředitelky předměty ohrožující výchovu, zdraví a bezpečnost; doba úschovy těchto předmětů nesmí přesáhnout dobu pobytu dítěte v zařízení a při jeho ukončení musí být tyto předměty dítěti nebo osobě odpovědné za výchovu vydány,

e) podrobit se na výzvu ředitele zařízení vyšetření, zda není ovlivněno alkoholem nebo jinou návykovou látkou. Je-li pro vyšetření třeba odebrat krev, je dítě povinno strpět, aby mu lékař nebo odborný zdravotnický pracovník odebral krev, pokud to není spojeno s nebezpečím pro jeho zdraví.
Další ustanovení
a) zařízení zajišťuje dítěti (dle věku a rozumových schopností) prostor pro to, aby si uchovávalo své osobní věci uzamčené (korespondenci, cenné věci apod.). Pokud dítě chce, může klíč ponechat u pedagogického pracovníka (má vždy k němu na požádání přístup) nebo ho má u sebe a druhý klíč je zapečetěn v kanceláři ředitelky. Ta má možnost za přítomnosti dítěte a pedagogického pracovníka prostor odemknout, a to v případě, že je podezření na to, že zde dítě uchovává nevhodné předměty (cigarety, alkohol, návykové látky nebo život ohrožující předměty),
b) nepřítomnost na vyučování je omlouvána výhradně pedagogickým pracovníkem, popř. sociální pracovnicí nebo jinou dospělou pověřenou osobou zejména v těchto případech: nemoc, lékařské ošetření, vyšetření nebo kontrola, úřední jednání vyžadující přítomnost dítěte, účast na společných akcích pořádaných zařízením nebo školou,
c) dítě má povinnost účastnit se společných akcí pořádaných školou, jedná-li se o akci jako náhradu za vyučování (výchovné koncerty, kulturní vystoupení, sportovní akce apod.),
d) denně musí informovat pedagogického pracovníka o dění ve škole, o úkolech školou uložených (ústně, předložením žákovské nebo učňovské knížky apod.),

e) udržovat školní a učební pomůcky v pořádku, připravovat se pravidelně na vyučování,

f) dítě je povinno respektovat zákaz kouření, požívání alkoholu, užívání návykových látek a omamných prostředků, hraní hazardních her včetně her na výherních automatech, držení život ohrožujících předmětů (nože, hvězdice, zábavná pyrotechnika ap.),

g) dítě dodržuje zákaz držení a distribuce a zneužívání návykových látek (alkohol, nikotin, léky, drogy), porušení zákazu je posuzováno jako hrubý přestupek proti Vnitřnímu řádu, popř. trestný čin, stejně jsou posuzovány sociálně patologické jevy (šikana, vandalismus, agresivita, brutalita, projevy rasismu a xenofobie, drobná kriminalita, závislost na hraní na výherních automatech),

h) dítě se zpravidla pohybuje v ubytovacích prostorách „své“ rodinné skupiny, pobyt v jiné skupině je možný pouze s vědomím a se souhlasem pedagogických pracovníků rodinných skupin,
i) dítě dodržuje zákaz vstupu do dílen, garáže, skladů, kanceláří, kuchyně, kotelny, půdních a sklepních prostorů bez dozoru dospělé osoby, v těchto prostorách může vykonávat jednoduché pomocné práce výhradně v přítomnosti dospělé osoby, která za něj nese při činnosti zodpovědnost,

j) dítě nesmí svévolně opouštět objekt a areál domova bez souhlasu pedagogického pracovníka, popřípadě ředitelky nebo pověřené osoby,
k) dítě je povinno udržovat v pořádku a v náležitém stavu své osobní věci, svévolně neničí věci vlastní ani věci ostatních dětí, jakož i společné předměty,

l) potřebné opravy na svých oděvech a obuvi okamžitě hlásí pedagogickému pracovníkovi, drobné nedostatky (např. přišívání knoflíků) odstraní podle svých věkových a individuálních možností a schopností pod vedením pedagogického pracovníka samostatně,
m) dítě se podílí na úklidu ubytovacích prostorů dle pokynů pedagogického pracovníka s ohledem na věk a schopnosti, při úklidových pracích používá i úklidové přístroje (vysavač) v přítomnosti vychovatelky podle jejích pokynů, s přístroji nevhodně nemanipuluje, řídí se pokyny k obsluze, nepoškozuje přístroje, nezasahuje do jejich konstrukce, nepokouší se je opravovat, v případě zjištěné závady okamžitě práci přeruší a oznámí ji pedagogickému pracovníkovi,

n) dítě nikdy nemanipuluje nevhodně s elektropřístroji, které jsou součástí vybavení společných a ubytovacích prostorů (TV, video, počítač, radiopřijímače, věž, kuchyňské elektrospotřebiče, lampičky, žehlička, kulma, fén na vlasy apod.), nepokouší se je opravovat, nezasahuje do jejich konstrukce a nepřemisťuje je z místa stálého určení, zjištěné závady okamžitě hlásí vychovateli/ce, dítě svévolně nemanipuluje s automatickou pračkou, sušičkou, myčkou,
o) při stravování dodržuje zásady společenského a slušného chování, udržuje své místo v jídelně rodinné skupiny a jeho okolí v čistotě a v pořádku, dle možnosti odstraňuje drobné nedostatky okamžitě (utření stolu), 

p) při osobní hygieně (WC, umývárna, sprchy) dodržuje základní hygienické zásady, čistotu a pořádek,
q) úpravy na výzdobě pokojů provádí dítě pouze za dohledu pedagogického pracovníka, nábytek svévolně nepřemisťuje, je zakázáno při výzdobě jakkoli poškozovat nátěry a malby pokojů lepením plakátů na stěny a nábytek, 
r) dítě si samo neprovádí neodborné propichování ušních boltců, jazyka, pupíku, intimních zón. To je možné pouze lékařem, za předchozího souhlasu zákonného zástupce,

s) děti mají možnost mít a používat své vlastní předměty za stanovených podmínek. 
	Pravidla pro držení a používání vlastních věcí dětmi v Dětském domově Aš:

	ODĚVY

	Je zakázáno oděvy si vzájemně půjčovat, vyměňovat, prodávat.

	

	Za vlastní oděvy nese zodpovědnost výlučně vlastník (dítě).


	CENNÉ PŘEDMĚTY (elektro přístroje - rádio, MP3, walkman, mobilní telefon, notebook apod.)

	Při přivezení cenných věcí z domova je s rodiči (osobou blízkou)sepsáno prohlášení, ve kterém jsou rodiče (osoba blízká) seznámeni s tím, že domov nepřebírá za vlastní cenné předměty zodpovědnost, což rodič (osoba blízká) stvrdí podpisem. V případě, že rodiče (osoba blízká) odmítnou prohlášení podepsat, nebude dítěti umožněno používat v zařízení vlastní cenné předměty

Vlastní mobilní telefony odevzdávají děti navštěvující školy v Aši denně, nejpozději ve 21.30 hod. zaměstnanci zajišťujícímu noční směnu, pedagogický pracovník jim je po splnění domácích úkolů vrátí.
Dojíždějící děti mohou mít mobilní telefony ve škole s sebou, jako komunikační prostředek s dětským domovem. Při jeho používání se řídí Vnitřním řádem příslušné školy. 


V případě, že nezaopatřená osoba získá řidičský průkaz, nebude v průběhu pobytu v domově v žádném motorovém vozidle přepravovat žádné nezletilé dítě. Nedodržení tohoto pravidla bude považováno za hrubé porušení Vnitřního řádu.
b) kapesné, osobní dary a věcná pomoc (příloha č. 3)
V souladu s Nařízením vlády č. 460/2013 Sb., o stanovení částky příspěvku na úhradu péče, částky kapesného, hodnoty osobních darů a věcné pomoci nebo peněžitého příspěvku dítěti ve školských zařízeních pro výkon ústavní výchovy nebo ochranné výchovy činí:

Kapesné

§ 2 Výše kapesného činí za kalendářní měsíc
Věková kategorie



minimum
                maximum


do 6 let


    


  40,- Kč

    
    60,- Kč
    
                

6 - 10 let

   


120,- Kč 
 
  180,- Kč

                

10 - 15 let

  
 

200,- Kč
 
  300,- Kč

                

od 15 let (včetně nezaopatřených osob)  
300,- Kč
 
  450,- Kč



Minimum musí dítě nebo nezaopatřená osoba dostat. Rozdíl mezi minimální částí a maximální částí tvoří motivační část a slouží k navýšení kapesného. Tato část kapesného je tedy dobrovolná a má být motivující pro nezletilé dítě či zletilou nezaopatřenou osobu. 
Při pobytu dítěte mimo zařízení (pobyt v rodině, pobyt v DDÚ, při útěku, při hospitalizaci aj.) se výpočet provádí z konečné částky (konečná částka = minimum + motivační část). 
Výpočet kapesného

· za období kratší než 1 měsíc se kapesné stanoví podle počtu dnů, v nichž je dítě v dětském domově,

· denní výše kapesného činí 1/30 měsíční výše kapesného, vypočtená částka se zaokrouhlí na desetikoruny směrem nahoru.

Způsob vyplácení a evidence kapesného 
· pedagogický pracovník rodinné skupiny vypracuje do 1. pracovního dne v měsíci, ve kterém je kapesné vypláceno, návrh, za který si zodpovídá, kde je hodnoceno chování dítěte a zohledněny pobyty za předchozí měsíc, dle níže stanovených kritérií, na předepsaný tiskopis, 

· s návrhem seznámí děti se zdůvodněním, proč je částka v této výši,
· předloží jej ředitelce nebo sociální pracovnici ke schválení,
· kapesné je vyplaceno nejdéle do 3 pracovních dní po obdržení návrhu,
· kapesné je vypláceno v hotovosti, celkovou částku přebírá od pokladní pedagogický pracovník, provede zápis do evidence a stvrzení příjmu kapesného podpisem u jména dítěte,
· dítě podepisuje evidenci kapesného, za předškolní děti a za dítě, které neumí psát příjem i výdej stvrzuje podpisem starší sourozenec nebo dítě starší 15 let,
· uzavřené evidence kapesného předávají pedagogičtí pracovníci sociální pracovnici dětského domova k uložení do spisu dítěte,

· jako podklad pro kontrolu kapesného přikládají pedagogičtí pracovníci tiskopis Pobyt dětí mimo dětský domov.
Kapesné se poskytuje ve výši stanovené zákonem. Krátit kapesné lze pouze:

· na základě stanoveného opatření ve výchově,
· v případě útěku dítěte, ode dne, kdy se útěku dopustilo, do dne, kdy se vrátilo do zařízení,

· v případě, kdy je pobyt v zařízení přerušen, poskytují dítěti přímé zaopatření osoby, u nichž dítě pobývá, a to i kapesné. 
Výdej kapesného dětem: 

· děti jsou vedeny k cílevědomému hospodaření s vlastními prostředky, pedagogičtí pracovníci dbají na to, aby děti nakládaly s finančními prostředky účelně, kontrolují, k jakému účelu dítě peníze použilo,
· každá změna ve stavu finančních prostředků dětí musí být prokazatelně vyznačena v evidenci a podepsána dítětem a pedagogickým pracovníkem, který změnu provádí (za příjem, výdej, u dětí předškolního věku a dětí, které neumí psát, zodpovídá za hospodaření s kapesným pedagogický pracovník rodinné skupiny, pohyb finančních prostředků také podepisuje).

Následující tabulka s kritérii má orientační charakter - výchovná hlediska. Smyslem jejich stanovení je motivovat děti v uvedených činnostech, postojích, projevech a jednáních. 

	Kategorie
	Částka Kč
	Pozitivní hodnocení
	Negativní hodnocení

	do 6 let
	40,- Kč 

-

60,- Kč
	slušnost mezi dětmi, úklid osobních věcí, dodržování hygienických návyků, zdravení, používání slov „prosím, děkuji“…
	používání vulgárních slov, ničení vlastních i cizích věcí, úmyslné nedodržování hygienických zásad, nepoužívání slov „prosím „a „děkuji“ …

	6-10 let
	120,- Kč

-

180,- Kč
	viz výše + chování v domově a ve škole, plnění školních povinností, údržba osobních věcí, aktivita, zájmová činnost, …
	nevhodné chování, neplnění školních povinností, porušování školního řádu a vnitřního řádu DD, pasivita k činnostem DD, kouření, nákup cigaret, útěk, …

	10-15 let
	200,- Kč

-

300,- Kč
	viz výše + ochota spolupodílet se na „společném dění v rodinné skupině i celém domově, pracovitost, snaha „zlepšit se“, …
	neslušnost, vulgarita, ignorování pravidel slušného chování, ovlivňování mladších dětí svým chováním, kouření, alkohol, drogy, hráčství, šikana, agresivita, projevy rasismu, útěk, …

	15-26 let
	300,- Kč

-

450,- Kč
	viz výše + slušnost k dospělým a ostatním dětem, přístup k povinnostem, výsledky ve škole a v práci dle schopností, snaha o zlepšení, pořádek v osobních věcech, pomoc mladším dětem, …
	neochota podílet se na „společném dění“, kouření v DD, podporování mladších dětí v kouření, užívání alkoholu, návykových látek, šikana, agresivita, projevy mazáctví, vulgární chování, útěk, …


Částka kapesného se mění vždy s novou právní úpravou. 

Změna se promítne do příloh tohoto Vnitřního řádu. 
Manipulace s osobními finančními prostředky dětí (výplata, odměna, dávky…)

· nepravidelná učňovská odměna je podle výše částky po dohodě mezi dítětem a pedagogickým pracovníkem zčásti předána do evidence osobních finančních prostředků dítěte, zčásti případně uložena na vkladní knížku dítěte,
· v případě pracujícího dítěte je proveden odvod dle příslušných předpisů, dále se postupuje stejně jako v případě kapesného,
· při vydávání osobních finančních prostředků je dodržován stejný princip hospodaření jako v případě kapesného (hospodárnost, proporcionalita, účelnost),
· s finančními prostředky uloženými na vkladní knížce smí nezletilé dítě manipulovat pouze se souhlasem ředitelky, potřebné úkony provádí sociální pracovnice společně s dítětem, je dodržován princip hospodárného nakládání s vlastními finančními prostředky a vytváření finančních rezerv „pro vstup do života“.
Osobní dary 
§ 3 Hodnota osobního daru k narozeninám, k jiným obvyklým příležitostem a k úspěšnému ukončení studia činí nejvýše:
Tiskopis pro poskytování osobních darů: 
	Věk dítěte
	Vánoce
do částky v Kč
	Narozeniny do částky v Kč
	Jmeniny
do částky v Kč

	Nárok 

v roce

	
	
	
	
	

	do 6 let
	800,- Kč
	600,-Kč
	340,-Kč
	1740,-Kč

	6 – 15 let
	1000,- Kč
	800,-Kč
	340,-Kč
	2140,-Kč

	15 – 26 let
	1150,- Kč
	950,-Kč
	350,-Kč
	2450,-Kč


Částka kapesného nebo pro osobní dary se mění vždy se změnou spotřebitelského indexu nebo novou právní úpravou.  Změna se promítne do příloh Vnitřního řádu. 



Osobní dar v případě narozenin a jmenin dětí starších patnácti let lze poskytnout též formou peněžitého příspěvku. Při stanovení hodnoty osobního daru se přihlíží k délce pobytu dítěte v dětském domově v konkrétním kalendářním roce.
Věcná pomoc

§ 3 Hodnota věcné pomoci nebo peněžitého příspěvku dítěti, jemuž byl ukončen pobyt ve školském zařízení pro výkon ústavní výchovy nebo ochranné výchovy z důvodů uvedených v § 24 odst. 5 písm. b) a c) zákona č. 109/2002 Sb., činí nejvýše 25 000 Kč.
Věcná pomoc - jednorázový peněžní příspěvek 
Věcná pomoc nebo jednorázový peněžitý příspěvek se poskytuje dětem při prvním odchodu z dětského domova po dosažení zletilosti v souladu § 33 zákona č.109/2002 Sb., o výkonu ústavní nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů. Maximální výše věcné pomoci - peněžního příspěvku je 25.000,-Kč. Ta je posuzována podle skutečné potřeby dítěte.
Hlediska pro poskytnutí věcné pomoci - peněžního příspěvku:

· prostředí, do kterého dítě odchází a jeho sociální a materiální zabezpečení,
· náhradní ubytování, dům na půli cesty apod.,
· vlastní finanční prostředky (sirotčí důchod, jiné příjmy apod..).
Výše částky (tato částka se skládá z věcné pomoci a peněžního příspěvku - dle individuálních potřeb zletilé osoby):

· 25.000,- Kč 
· zletilá osoba odchází do náhradního ubytování a nemá vlastní finanční prostředky,
· do 25.000,- Kč

· zletilá osoba má vlastní finanční prostředky (uspořená částka se doplní do 25.000,- Kč nebo doplní věcnou pomocí do stanovené výše),
· do 12.500,-Kč
· lze přiznat dítěti, které se vrací do rodiny, má zajištěno ubytování u osob blízkých a nevznikají mu zvýšené náklady na zařizování domácnosti. 
Věcná pomoc není poskytnuta v případě, že dítě je v době dosažení zletilosti na útěku.
c) Organizace dne 
Pracovní dny:

06.30  - 07.00 
vstávání dětí (v případě učňů a studentů dříve - dle potřeby), osobní hygiena, ranní úklid osobních věcí a ložnic, oblékání),

07.00 - 07.30         snídaně, odchod do školy a mateřské školy,

12.00 - 15.00
oběd ve školní jídelně (dle školní docházky a rozvrhu hodin), osobní volno, 

14.00 - 17.00
odpolední činnost - příprava na vyučování, využívání vzdělávacích programů na PC, zájmové kroužky, hlavní činnost podle týdenního plánu vytvořeného rodinnou skupinou, 

15.00 - 15.30
svačina, 

15.30 - 18.30
individuální volno, prostor pro rozhovory s dětmi, plnění povinností spojených s RS,
18.30 - 19.00
večeře, 
19.00 - 19.15
osobní hygiena, osobní volno, příprava oděvů a obuvi do školy, televize - mladší děti (Večerníček),

19.15 - 20.00 
osobní hygiena, příprava na další den, osobní volno, televize - starší děti, osobní volno a večerka dle věku dětí, 

21.30 - 06.30
noční klid.

 

Soboty, neděle, svátky, prázdniny:

08.00  
individuální vstávání, ranní hygiena, úklid ložnic,

09.00  
snídaně,

09.20 -12.00     
zájmová činnost, pracovní činnost - společná nebo individuální, příprava na školu,

12.00 - 12.30
oběd, 

12.30 - 17.00
odpolední činnost podle týdenního plánu práce, zájmová činnost, dle potřeby individuální příprava na vyučování, osobní volno,

15.00 - 15.30
svačina,

15.30 - 18.00
osobní volno, rozhovory s dětmi, plnění povinností spojených s RS,
18.30 - 19.00         večeře,

19.00 - 22.00    
obdobný program jako ve všední den,

22.00 - 08.00    
noční klid.

 d) Pobyt dětí mimo zařízení 
· školní docházka a povinnosti s ní spojené, přechodné ubytování mimo zařízení,
· návštěvy zájmových aktivit, 

· vycházky (společné, individuální), s rodiči,
· pobyty v rodině, v hostitelské nebo v předpěstounské rodině,
· ve zdravotnických zařízeních.
Vycházky

Individuální vycházky bez dozoru pedagogického pracovníka, popř. jiné pověřené dospělé osoby, jsou umožněny dítěti staršímu 7 let s ohledem na jeho psychickou zralost a míru zodpovědnosti, dále pak na základě jeho chování a dodržování Vnitřního řádu dětského domova. V případě porušování Vnitřního řádu domova, popřípadě neplnění si vlastních povinností, nemusí být vycházka umožněna. Vycházky jsou umožňovány výhradně po splnění školních povinností v době mimo vyučování. Individuální vycházky v pozdních hodinách jsou umožňovány dětem ve výjimečných případech (návštěva kina, divadla apod.) s ohledem na věk a míru zodpovědnosti dítěte. Pedagogický pracovník určí čas ukončení vycházky. Individuální vycházka není zpravidla dítěti umožněna na celý den, eventuálně větší část dne.
Večerní návrat z vycházky je stanoven s ohledem na věk, psychickou zralost a míru zodpovědnosti takto:

· dny, po nichž následuje školní vyučování - nejpozději ve 20.00hod.,

· ostatní dny - mladší 17 let - nejpozději ve 20.00hod.,
       - 17letí -18 letí - nejpozději ve 22.00hod.,

· zletilá nezaopatřená osoba - oznamuje odchod a příchod, včetně místa pobytu - volné dny, prázdniny, svátky.

Návrat vždy pedagogičtí pracovníci oznámí noční službě.

· Vycházky po 22.00hod. povoluje výhradně ředitelka.
Dítě je na vycházce povinno dodržovat pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví podle pokynů pedagogického pracovníka. Na veřejnosti se chová slušně.    

Přechodné ubytování mimo zařízení

Ředitelka zařízení je oprávněna povolit dítěti dle § 23 odst. c) zákona č.109/2002 Sb., přechodné ubytování mimo zařízení v souvislosti s jeho přípravou na budoucí povolání (studium na škole mimo město, kdy není možnost denního dojíždění).

e) Kontakty dětí s rodiči a dalšími osobami 

 
Je v zájmu dítěte a jeho právo, aby rodiče měli s dítětem možnost co nejčastějších kontaktů. Styky s rodiči či jinými osobami (návštěvy, písemné a telefonické kontakty) jsou dětem umožněny prakticky bez omezení, podmínkou je včasné ohlášení návštěvy, zejména v případech návštěvy z větší vzdálenosti. V případě neohlášené návštěvy není zaručena přítomnost dítěte v zařízení. Návštěva je umožněna vždy v době mimo vyučování, maximálně však do 19. hod. Rodiče jsou povinni dodržovat Návštěvní řád (příloha č. 4).

Návštěva může být zakázána nebo přerušena v případě, že by její nevhodné chování nepříznivě působilo na děti a chod domova.
Telefonický kontakt rodiny s dětmi je možný v době mimo vyučování a v době mimo noční klid. Písemné kontakty jsou umožňovány bez omezení. Četnost návštěv, písemných a jiných kontaktů je evidována.
f) Spoluspráva dětí

Děti mají právo podílet se na přípravě náplně hlavní činnosti rodinné skupiny s ohledem na věk a rozumové schopnosti, dávat pedagogickým pracovníkům podněty, podávat návrhy, mají právo činnost hodnotit, vyslovovat připomínky. Návrhy, připomínky, kritické poznámky popř. stížnosti mají právo předkládat ředitelce zařízení nebo pedagogickému pracovníkovi, anebo využít schránku důvěry umístěnou u kanceláře ředitelky.
g) Podmínky zacházení dětí s majetkem právnické osoby, která vykonává činnost zařízení
Děti a zletilé nezaopatřené osoby zacházejí šetrně se svěřenými věcmi a neničí je, chrání je před jejich ztrátou a využívá pouze k danému účelu. S majetkem domova nesmí samovolně manipulovat (bez souhlasu pedagogického pracovníka) - nepřemisťuje nábytek, majetek nevynáší z rodinné skupiny ani z domova.  Nesmí se poškozovat ani cizí majetek.

Při zjištění poškození majetku nebo ztráty jsou děti povinny to ihned nahlásit vychovateli. V případě, že dítě poškodí věc úmyslně, podílí se na opravě dle možností a schopností - individuální přístup.
h) Smluvní pobyt zletilých a nezaopatřených osob v zařízení

Smlouva o prodlouženém pobytu v dětském domově (příloha č. 5)
Každé nezaopatřené dítě je před dosažením věku 18 let (popř. při prodloužení ústavní výchovy před dosažením věku 19 let) seznámeno s možností podat si žádost o uzavření Smlouvy o prodlouženém pobytu v dětském domově, nejdéle do 26 let.
Důvodem k prodloužení je dokončení přípravy na budoucí povolání, na základě § 24 odstavec 2 písmeno d, podle § 2, odst. 6, zákona č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů.
 

V případě zájmu dítěte o pokračování pobytu v zařízení si nezletilý podává žádost o prodloužení pobytu po nabytí zletilosti a v den jeho 18. narozenin je sepsána Smlouva o prodlouženém pobytu v dětském domově po nabytí zletilosti. Rozhodnutí o dalším pobytu v dětském domově je plně v kompetenci ředitelky zařízení. Pobyt zletilé zaopatřené osoby je podmíněn řádným denním studiem a dodržováním Vnitřního řádu.

Smlouvu o prodlouženém pobytu v dětském domově lze uzavřít mezi nezaopatřenou osobou a zařízením nejpozději do 1 roku od ukončení ústavní výchovy.
  
i) Postup při podávání a vyřizování žádostí, stížností a návrhů řediteli, pedagogickým pracovníkům zařízení a dalším osobám a orgánům (příloha č. 6)
      
Každé dítě svěřené do péče Dětského domova Aš má právo obracet se svými žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitelku a pedagogické pracovníky zařízení. Pracovník vyřizuje ty žádosti a stížnosti, které spadají do oblasti jeho kompetencí, ostatní je povinen předat osobě, která za danou oblast zodpovídá. Stížnosti a žádosti je možné podávat jak v ústní, tak i v písemné podobě. Dítě má právo obracet se svými stížnostmi, žádostmi i návrhy taktéž na sociálního pracovníka v místě bydliště a to bez přítomnosti třetí osoby a jeho prostřednictvím komunikovat s jednotlivými pracovníky zařízení. 

     
Ředitelka nebo sociální pracovnice pořádá dle potřeby s dětmi porady, kde vyřizuje kromě jiného také dotazy a podněty dětí, týkající se záležitostí spojených s pobytem v dětském domově.
       
Je v zájmu zařízení i dítěte být v neustálém kontaktu a předcházet tak vzniku konfliktních situací a to dříve než dojde k jejich možnému vyhrocení. K tomuto účelu je také vybudována schránka důvěry, která je všem dětem stále k dispozici.

Žádosti o poskytování informací se řídí vnitřní směrnicí Dětského domova Aš, která je umístěná na webových stránkách zařízení.
6.  Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu

Osoby odpovědné za výchovu mají práva a povinnosti vyplývající z platné legislativy, při návštěvách jsou povinny respektovat Vnitřní řád a Návštěvní řád dětského domova.
§ 26 zákona č. 109/2002 Sb.:
Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu vůči zařízení

(1) Zákonní zástupci dítěte mají právo

a) na informace o dítěti, a to na základě své žádosti,

b) vyjadřovat se k návrhu opatření zásadní důležitosti ve vztahu k dítěti, nehrozí-li nebezpečí z prodlení a na informace o provedeném opatření,

c) na udržování kontaktu s dítětem, nebrání-li tomu závažné okolnosti ohrožující dítě,

d) na poradenskou pomoc zařízení ve věcech výchovné péče o dítě,

e) písemně nebo telefonicky (v případě krátkodobého pobytu) požádat ředitele zařízení o povolení pobytu dítěte u osob podle § 23 odst. 1 písm. a) nebo c) zákona č. 109/2002 Sb., a to alespoň 5 dní před požadovaným pobytem.

Zákonní zástupci se mohou informovat o dítěti osobně, písemně nebo telefonicky. Mohou zasílat dětem balíčky, do nichž je nepřípustné vkládat cigarety, alkohol, návykové látky a předměty ohrožující zdraví a bezpečnost dětí. V případě podezření, že se jedná o nepřípustný obsah balíčku, má pedagogický pracovník právo být přítomen při otevírání balíčku dítětem. Nevhodná zásilka bude uložena u ředitelky domova do ukončení pobytu dítěte v domově.
(2) Zákonní zástupci dětí umísťovaných do zařízení na základě rozhodnutí soudu mají zejména povinnost

a) při předání dítěte do určeného zařízení předat současně dokumentaci uvedenou vymezené v bodě 2. písm. a) tohoto Vnitřního řádu.
b) zajistit doprovod dítěte mladšího 15 let v případech postupu podle § 23 odst. 1 písm. a) a c), popřípadě požádat písemně v této věci o jiný postup,
c) seznámit se s Vnitřním řádem zařízení a dodržovat jeho ustanovení,

d) oznámit bezodkladně zařízení podstatné okolnosti pobytu dítěte u nich, týkající se zejména jeho zdraví a výchovy,

e) předat dítěti umístěnému do zařízení na základě jejich žádosti finanční částku jako kapesné ve výši stanovené v § 31,

f) hradit náklady na zdravotní služby, léčiva a zdravotnické prostředky poskytnuté dítěti, které nejsou hrazeny ze zdravotního pojištění, pokud byly poskytovány na jejich žádost. 

(3) Práva podle odstavce 1 písm. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 písm. a), b), c) a d) se vztahují i na jiné osoby odpovědné za výchovu

7.  Úhrada nákladů na péči o děti umístěné v zařízení

a) Vydání rozhodnutí
     
Po umístění dítěte do Dětského domova Aš rozhodnutím příslušného soudu zahajuje ředitelka zařízení správní řízení pro stanovení příspěvku, podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád a zákona č.109/2002 Sb., se zákonnými zástupci dítěte nebo s dítětem nebo zletilou nezaopatřenou osobou v případě, že má vlastní pravidelné příjmy. Není-li oznámení doručitelné (ani prostřednictvím policie), vydá usnesení, kterým je ustanoven opatrovník (vzhledem ke střetu zájmů není vhodný pracovník dětského domova), jehož funkce se ruší v okamžiku v okamžiku nabytí právní moci rozhodnutí.
V souladu s Nařízením vlády č. 460/2013 Sb., o stanovení částky příspěvku na úhradu péče, částky kapesného, hodnoty osobních darů a věcné pomoci nebo peněžitého příspěvku dítěti ve školských zařízeních pro výkon ústavní výchovy nebo ochranné výchovy činí:



Příspěvek na úhradu péče

§ 1 Výše příspěvku na úhradu péče poskytované dětem a nezaopatřeným osobám ve školských zařízeních pro výkon ústavní nebo ochranné výchovy činí za kalendářní měsíc

Věková kategorie






do 6 let


    


1 113,- Kč

        
                

6 - 15 let

   


1 503,- Kč 
 
  

                             

od 15 let (včetně nezaopatřených osob)  
1 742,- Kč
b) Způsob odvolání
Proti správnímu rozhodnutí má možnost zákonný zástupce dítěte podat odvolání ke Krajskému úřadu Karlovarského kraje, Závodní 353/88,360 21 Karlovy Vary, a to prostřednictvím ředitelky Dětského domova Aš do 15 dní ode dne doručení rozhodnutí.

8. Postup zařízení při zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví

a) Zdravotní péče a zdravotní prevence (příloha č. 7)



Komplexní zdravotní péče a zdravotní prevence je zajišťována v souladu s platnou legislativou, v závislosti na zdravotním stavu a individuálních potřebách dítěte, ve spolupráci s ošetřujícím dětským a dorostovým lékařem a dalšími odborníky (zubní lékař, gynekolog atd.). Zdravotní dokumentace je uložena u ošetřujících lékařů, zdravotní evidence je vedena a uložena na rodinných skupinách.
Povinná dokumentace týkající se zdravotní péče.  
Předpis pro způsob podávání léků.  

b) Prevence rizik při volnočasových, pracovních a jiných činnostech (příloha č. 8)


Děti jsou pedagogickým pracovníkem seznamovány se zásadami bezpečnosti a riziky úrazu zejména před činnostmi, při nichž hrozí zvýšené nebezpečí úrazu, a před prázdninami. Jednou ročně - na počátku školního roku - je součástí výchovné práce v rodinné skupině poučení o bezpečnosti a nebezpečí úrazů.
BOZP a PO jsou zajišťovány v souladu s platnými předpisy prostřednictvím odborné firmy (kontroly, školení, dokumentace, konzultace, poradenská činnost).
Postup při řešení mimořádných situací:

· Požár
Při zajištění požáru se zaměstnanec ve službě pokusí o likvidaci požáru vlastními silami. Pokud nelze požár takto likvidovat, zajistí evakuaci dětí a osob z objektu, přivolá hasiče (telefon: 150), popřípadě další složky integrovaného záchranného systému (telefon: 112) a ředitelku zařízení.
· Porucha na rozvodech plynu, elektrického proudu, vody
Vypnout přívody a zajistit přivolání pomoci.
Používání osobních soukromých aut na převoz dětí:

· Nelze, vození dětí soukromým vozidlem se považuje za jejich ohrožení.

· Výjimkou je akutní jednání v případě ohrožení života dítěte. 

c) Postup při úrazech dětí

Evidence úrazu se řídí vyhláškou č. 57/2010 Sb. o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů.  

Postup odpovědného pracovníka při úrazu dítěte:

· zajistí prvotní ošetření postiženého dle povahy a rozsahu poranění (drobná poranění), 

· zabezpečí základní životní funkce, 

· vyžaduje- li poranění odborné lékařské ošetření, zajistí je (návštěva lékaře, lékařská služba první pomoci, záchranná zdravotnická služba…), v případě ošetření popř. vyšetření mimo dětský domov je povinna odpovědná osoba zajistit doprovod (výhradně dospělá osoba, v době noční služby je vyzvána ředitelka nebo její zástupce), 

· zapíše úraz do Knihy hlášení, 

· zapíše úraz do Knihy úrazů (datum, hodina, jméno, činnost, při které k úrazu došlo, opatření…),

· oznámí úraz ředitelce a sociální pracovnici (osobně) a do 48 hodin vyplní Oznámení o úrazu a předá k vyřízení sociální pracovnici (osobně), (příloha č. 8).
d) Postup při onemocnění dětí


Pedagogický pracovník ve službě zhodnotí zdravotní stav dítěte a posoudí nutnost akutního ošetření dítěte:

· akutní ošetření - návštěva lékaře, lékařská služba první pomoci, záchranná zdravotnická služba, informuje ředitelku domova nebo jejího zástupce (ti zajistí případný převoz do zdravotnického zařízení),

· není-li nutné akutní ošetření, písemně oznámí denní v Knize hlášení.

e) Postup při intoxikaci dítěte alkoholem nebo jinými návykovými látkami, postup při sebepoškození dítěte nebo sebevražedném pokusu, postup při agresivitě dítěte, kterou ohrožuje zdraví a životy jiných nebo vlastní  

        

Všichni zaměstnanci dětského domova jsou povinni neprodleně ohlásit ředitelce zařízení zjištění, která signalizují konkrétní ohrožení dítěte/mladistvého užíváním návykových látek nebo alkoholu, sebepoškozování, ohrožení života nebo agresivitu.
· Intoxikace - při podezření na intoxikaci alkoholem nebo návykovými látkami je dítě povinno se na výzvu ředitelky podrobit příslušným vyšetřením (§ 20, odst. 2, písm. e, zákona č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Sebepoškození nebo sebevražedný pokus - neodkladně kontaktovat lékařskou pomoc, případně PČR a ředitelku domova,

· Agresivita dítěte, která ohrožuje zdraví a život vlastní nebo jiných zúčastněných osob 
- neodkladně kontaktovat lékařskou pomoc, případně PČR a ředitelku domova.



V případě ohrožení volat neprodleně Rychlou záchrannou pomoc (telefon: 155).


O mimořádné události bude pracovníkem zhotoven zápis do Knihy hlášení a osobního spisu dítěte.
9.  Závěrečná ustanovení

Nahlížení do osobních spisů

Do osobních spisů dětí smí nahlížet ředitel, sociální pracovnice, pedagogický pracovník, psycholog, pracovníci příslušného orgánu péče o dítě, příslušní pracovníci Dětského diagnostického ústavu Plzeň, kontrolní orgány, státní zástupce a orgány policie.
Osobní spisy musí být uzamčeny a zabezpečeny proti případnému zneužití.
Zaměstnanci domova nesmí podávat informace osobám, které k tomu nejsou pověřené. Při ochraně osobních dat a údajů se řídí příslušnými zákonnými normami a instrukcemi (příloha č. 9).
Všichni pracovníci jsou povinni dodržovat zákaz zveřejňování osobních údajů, mezi které patří i údaje o zdravotním stavu dětí!

Standardy kvality pro výkon ústavní výchovy budou dopracovány, po vydání prováděcí vyhlášky k zákonu č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních a změně dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů, dodatkem tohoto Vnitřního řádu.
  
Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 6. 2014
Dnem účinnosti tohoto Vnitřního řádu je zrušen Vnitřní řád ze dne 1. 3. 2013.
Nedílnou součástí tohoto Vnitřního řádu jsou Přílohy č. 1 - 11.
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